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. DENUMIREA POSTULUI:

RESPONSABIL FINANCIAR

. LOCUL DE MUNCA:

sediul Spitalului Municipal Caracal

. COMPARTIMENTUL:

Unitatea de Implementare a Proiectului

W

. CERINTELE POSTULUI:

Responsabilul financiar isi indeplineste responsabilititile sale in strénsa colaborare cu
Managerul de Proiect.

El/ea este responsabil/a pentru evidentd financiar-contabila primara si Raportdrile
financiare ale Proiectului. El/ea supravegheaza desfasurarea activititilor de finantare,
conform prevederilor din Bugetul proiectului i gestioneazi cheltuiclile generate de
echipa proiectului. El/ea va participa la reuniunile echipei de implementare a Proiectului
si mentine legatura beneficiarului finangirii nerambursabile cu furnizorii de bunuri si
prestatorii de servicii in cadrul proiectului, cu privire la verificarea si validarea sumelor
plitite acestora.

5. STUDII:

Studii superioare economice.

6. SPECIALIZARI:

Specializari in domeniul Contabilitatii, Auditului financiar si Managementului
financiar.

7. ALTE CERINTE:

Cunostinte de operare PC — nivel avansat (Word, Excel, PowerPoint, Acces, Internet, E-
mail, Programe dedicate Contabilitatii si Auditului financiar), cunoasterea unei limbi de
circulatie internationald — nivel avansat (englezi preferabil/franceza/germani — citit,
scris, vorbit bine)

8. VECHIME IN
SPECIALITATE:

minim 3 ani

9. RESPONSABILITATILE
POSTUILUI:

e  Este responsabil pentru managementul financiar al proiectului;

e Elaboreazd planificarea financiara detaliatdi pe luni a plitilor aferente
activitatilor proiectului, folosind tehnici consacrate pe plan international si
monitorizeaza Incadrarea acestora in termenele si nivelurile stabilite in Bugetul
Proiectului;

e Monitorizeazd cheltuirea conforma a sumelor alocate prin Bugetele partiale,
precum si finantarea conform prevederilor contractuale a furnizorilor si
prestatorilor de servicii cu prevederile contractuale si incadrarea acestora in
Bugetul alocat Proiectului;

® Urmdreste asigurarea si finantarea activitatilor in colaborare cu Managerul de
Proiect i tine legitura pe aceastd linie cu Finantatorul;

® Réaspunde de finantarea echipei Proiectului si a contractelor cu furnizorii in
termenele previzute in Graficul de desfisurare a Proiectului;

*  Organizeaza evidenta financiard a tuturor documentelor care opereazi in cadrul
Proiectului (rapoarte, documente tehnice si financiare, dosare de atribuire
contracte furnizare bunuri si servicii);

* Rationalizeazd fluxul de informatii financiar-contabil i stabileste impreuna cu
Managerul de Proiect procedurile de lucru in cadrul Proiectului si controleaza
respectarea si actualizarea acestora;

®* Réspunde cu maxim de promptitudine, eficientd si profesionalism Ia
solicitarile emise de Autoritatea Contractantd i alte institutii/organisme cu
atributii de monitorizare in implementarea POIM;

® Respectd normele si procedurile stabilite in cadrul Proiectului.




10. ATRIBUTIILE POSTULUI: ® Asigurd evidenta distincts a operatiunilor Bnanciar-contabile aferente
proiectului; ‘
*  Participd la realizarea Rapoartelor aferente proiectului;
® Realizaeaza cererile de rambursare, inclusiv raportarile contabile gi financiare;
 Inregistreaza documentele contabile;
®  Verifica inregistrarile efectuate §i conformitatea acestora:
®  Arhiveaza pe suport electronic $i suport fizic documentele financiar-contabile;
®  Verificd efectuarea incasirilor si platilor efectuate in derularea proiectului;
® Pune la dispozitie toate documentele si situatiile contabile si financiare
solicitate de Managerul de Proiect §i Managerul SMC;
®  Monitorizeazi continuu activitdtile financiar-contabile ale Proiectului si face
propuneri de imbunatitire si modificare, dupa caz;
®  Participa la actiunile de planificare integrata a Proiectuluj §i pune la dispozitie
implicatiile bugetare ale acestora In vederea sustinerii unor modificiri
rationale, impuse de unele > probleme apérute in implementarea Proiectului.
11. ABILITATI, CA LITATI SI ®* Competentd !in domeniile: contabilitate, audit si management financiar,

APTITUDINI NECESARE:

experientd relevanta de minim 3 ani; |
Rationament pozitiv bazat si pe experientele anterio;are si aptitudini de analiza
si sintezd; |

® Abilitatea de a lua decizii realiste §i fezabile;
Stil de lucru orientat citre rezultate §i obtinerea performantelor solicitate;

® Deschiderea §1 disponibilitatea la abordiri multidisciplinare si la schimbiri
rationale;

e Disponibilitatea permanenta cétre Iucrul cu prestatorii de servicii in vederea
asigurarii ﬂue:nte a surselor financiare necesare desl%Psurérii lucririlor conform
Graficului Proiectului;

°  Competentd financiar-contabili specificd Proiectului.

12. PERIOADA DE Responsabilul Financiar este angajat cu norma partiald printr-un act aditional la
DESFASURARE A contractul de munca pe? perioada de implementare a proiectului.

SERVICIULUTI:

Luat la cunostinta de citre ocupantul postului:
Numele si prenumele: ........................._

Semndtura: ...




