Spitalul Municipal Caracal

Unitatea de Implementare a Proiectului (UIP):
”Cresterea capacititii de gestionare a crizei sanitare COVID-19 la

Spitalul Municipal Caracal

Program Operational Infrastructuri Mare

SMIS 141035

FISA POSTULUI

1. DENUMIREA POSTULUI:

RESPONSABIL ACHIZITII PUBLICE

2. LOCUL DE MUNCA:

sediul Spitalului Municipal Caracal

3. COMPARTIMENTUL:

Unitatea de Implementare a Proiectului

4. CERINTELE POSTULUT:

Responsabilul de Achizitii Publice face parte din echipa de implementare proiect (UIP)
cu finantare din fonduri structurale europene, al carui beneficiar este SMC si raspunde
de pregdtirea, organizarea si derularea achizitiilor publice (produse si servicii) previzute
in Contractul de finantare, in conditiile respectarii legislatiei in vigoare.

5. STUDII:

Studii superioare tehnice/economice/juridice/administratie publicé locala

6. SPECIALIZARI:

I Curs cu atestat pentru expert in achizitii publice, cod|COR 241940;

2. Cunoagterea temeinica a legislatiei nationale si regler‘nentérilor UE in domeniul
achizitiilor publice si a prevederilor privind docuimenta;ia specificd pentru
achizitiile publice de produse — aparaturi, instrument;e, echipamente.

7. ALTE CERINTE:

1. Experienta practici de operare pe SEAP;
2. Experienta practicd de minim 3 ani pe o pozitie similari;
3. Cunostinte de operare PC — nivel avansat (Word, Excel, Internet, E-mail, etc.)

8. VECHIME iN

minim 3 ani

SPECIALITATE:
9. RESPONSABILITATILE ® Raspunde de derularea achizitiilor publice previzute| in contractul de finantare
POSTULUTI: din fonduri europene, cu respectarea legislatiei in vigpare.

10. ATRIBUTIILE POSTULUI:

*  Centralizeaza referatcle de necesitate si Caietele de Sarcini pentru achizifiile
proiectului;
® Elaboreaza programul achizitiilor publice pe perioadi, conform reglementirilor
in vigoare, program conform Caietelor de Sarcini si stabileste nivelul de
prioritate in achizitionare, impreuns cu Managerul de Proiect si Responsabilul
tehnic;

* Estimeazi conform prevederilor legale in vigoare, | valoarea contractelor de
achizitii publice, pe baza calcularii si insumdrii tuturdr sumelor plitibile penitru
indeplinirea contractului respectiv;

e Definitiveazd programul anual al achizitiilor publice si-1 supune avizirii
Managerului de Proiect si apoi aprobérii Managerului SMC;

* Selecteaza modalitatea de realizare a achizitiilor| publice, respectiv prin
achizitie directd sau, dupd caz, prin utilizarea undia dintre procedurile de
atribuire; \

¢ Elaboreaza strategia de contractare pentru procedura selectati;

* Elaboreaza, utilizeazi si arhiveazi documentatia de atribuire a contractelor de
achizitii publice - documentatia ce cuprinde toate informatiile legate de
obiectul contractului de achizitie publica si de procedurd de atribuire selectata
pentru acesta pentru incércare in My SMIS, Modul achizitii;

¢ Pune la dispozitia operatorilor economici documentq‘;ia de atribuire, conform
modalitdtii stabilite de legislatia in vigoare; |




* Realizeaza si transmite spre publicare, cu respectarea termenelor legale,—‘
utilizdnd mijloacele electronice la dispozitie, anunturile de intenfie, de
participare si de atribuire citre SEAP, dupa caz, Jurnalului Oficial al Uniunji
Europene;

° Raspunde, conform prevederilor legale de desfisurare in bune conditii a
corespondentei  (inclusiv respectarea  cerintelor  privind inregistrarea
documentelor) ce se deruleazi cu operatorii economici, pe parcursul aplicarii
procedurilor, in fiecare etapi;

© Comunicd si transmite datele legate de intregul proces de achizitii publice , cu
respectarea prevederilor legislatiei in vigoare;

® Raspunde de respectarea regulilor privind evitarea conflictului de interese pe
parcursul aplicérii procedurii de atribuire a contractelor de achizitii publice, de
constituirea si de activitatea comisiilor specifice fiecarui tip de proceduri ales:

® Réspunde de respectarea intocmai a modalitdtilor de desfasurare pentru fiecare
din procedurile de atribuire selectate si lansate;

®  Redacteazi raportul procedurii de atribuire si apoi, contractual de achizitie
publicd si il Inainteazi spre verificare, avizare §i semnare entititilor abilitate
din cadrul autoritatii contractante;

e Intocmeste §i péstreaza dosarul achizitiei publice cu toate documentele aferente
continute de acesta, specificate conform legisla‘;iei}in vigoare si le incarci in
My SMIS in Modul Achizitii; ‘

* Gestioneazd solutionarea eventualelor contestatii pr‘ivind derularea procedurii
de achizitii publice in cadrul institutiei; i

* Organizeazi procedurile de atribuire pentru; achizitiile previzute in
contractul de finantare;

e Participd ca membru in comisia de evaluare| pentru procedurile de
atribuire derulate; ‘

e Contribuie la stabilirea criteriilor si factorilor de evaluare in cadrul
procedurii de atribuire;

® Monitorizeazd respectarea clauzelor din contractele de achizitie publica
incheiate;

* Tine o evidentd sistematica §i completd a achizitiilor efectuate in cadrul
proiectului (varianta hard si soft); |

* Elaboreazi raspunsuri la eventuale Note de clariﬁcar;e solicitate de Organismul
Intermediar; |

* Participd la sedintele echipei de implementare a proiectului;

¢ Contribuie cu partea de Achizitii Publice la elaborarea Rapoartelor periodice
citre O.1.;

11. ABILITATI, CALITATI SI * Experienti in planificarea achizitiilor publice, derularea procedurilor de
APTITUDINI NECESARE: achizitii publice, finalizarea procedurilor de achizitii publice;

*  Capacitate de lucru in echipa;

* Rezistenta la stres;

®  Seriozitate, dinamism, promptitudine;

*  Perseverentd in rezolvarea problemelor;

*  Capacitate de analizi, sintezi i de implementare;

* Abilitati de negociere si mediere;

e  Obiectivitate in aprecieri.

12. PERIOADA DE Responsabilul pentru Achizitii Publice este angajat cu norma partiald printr-un act
DESFASURARE A aditional la contractul de munci pe perioada de implementare a proiectului.
SERVICIULUI:

Luat la cunostints de citre ocupantul postului:
Numele si prenumele: ............................

Semnatura: ............oooeeiiii




