
FISA POSTTII,UI
Anexa la contractul individuallde muncrl nr..../"..,,

Denumirea postului: Manager de Proiect
Cod COR: 242101
Denumirea proiectului: ,,Cresterea capacitatii de gestiionare, a crizeiCOVID..lg
Municipal Caracal cod S1\4IS 141035
Nurne si prenume titular:
Pozitia postului in cadrull structurii organizatorice: de conducere
Relatii fuLnctionale:

la Spitalul

a) Cu ceilalti mernbri ai echipei proiec
b) Cu departamentele Ministerului Fo
c) Cu alte autoriitati si institutii publice

Are in subordine: Toti membrii echipei de proiect

Descrierea postului:

Coordoneazatoate activitatile proiectului,reprezintaproiectul irr retratiile c1 tgrtii si la evenirire'te:
relevante, coordo ,atea personalului, arilrninistreaza bdgeful
proiecfului, aprob le adminir;trative" r:vitlueaza activita.liie si
gradul de atingere rba rapoartele periodtice si finale nu.uiiu, ,,
nnanclare.

Resp onsabilitati specifice postului :

o Este responsabil cu planificarea si implementatea cu sucoes
atingerii rezultate,lor planifi cate;

r Este responsabil cu implementarea activitatilor: si unrnareste obl;inerea indicator
conformitate cu contracful de finantare;

1n.

o Aproba, selectea:za si adapteaza setul de proceduri si firr-nrulare (melirdologia) cle plcier;t
dupa care se va denrla proiectul; -

Intocrneste si aproba planuri detaliate de luc (13rafic cle executie);
Gestioneaza echipa proiectului (formata din firLnriz:r:ri c,ontractati si personalul impliJat in
implementarea pronectului) si asigura executarea la trrnp a agtivitatilo:riuilpremenrarea pronecuul) sI aslgura executarea la tirnp a aOtivitatilo:r;

' Asigura derularea. proiectului in parametrii stabilir.i: timp, ce:rinte, oost, niyel de ca.litate !tc;
o Orrttrnlzeq:c e; rTentlaooo nrnia^+,,1 ^^-f^* ^t^--.a^-.)^1-.-- .f,^ ,--- 1 1Organizeaza si derruleaza prorectul conform standardelor de rnanagement dc proiecl si a

leoiclafici in rzio^ o..'.legislatiei in vigoare;
. Asigura si faciliteaza o comuni care adecvat
o Asigura evaluarea permanenta a organizarii
o Or5anizeaza colectarea, distribuirea, arhi

prorect, raportarea starii proiecfului (Comm
o Identifi ca, analizea:za si elirnina riscurile (Risk i\danagement);
c Or*anizeaza si asigrra managementul echipei derproiLect (lF{F! Management);o Verifica achizitille in proiect (selectia si co

contractelor incheiate (procurement Manage
r Este responsabil cu managementul financiar
n Ela.boreaza docurnentele necesare pentru r

proiectului.
o Pastreaza confidentialitatea, integritatea

activitateade z'i cu zi. orin anlicare masrrril

a activitatilor S]

a

a



" It;i insuseste si respecta toate reglementarile leg;ale sri inteme in dl.meruuls;inatatii in mun ca (pro ceduri, regulamente) ;o lrttocmeste lunar ll-aportul de activitate si Fisa rinrli,,rirlua,ta cte pontaj;o utilizeaza corect si eficient bunurile aflatein gestiunea proiectului;o Respecta principiul dezvoltarii durabile, plincipiurl utilizarij e.licenre apr:incipiul egalitatiri de sanse si tratament;

' Raspunde pentnt indeplinirea calitativa si canti;tativa a sarcinilor ce ii revrnpostului.

Calificari si experienta:
Studii: Srudii supenoare
vechime minima in spr:ciaritate: >3 ani in activitati de coor.clonar<:

Alte conclitii:
- mobilitate (disponibilitatr: pentru deplasare)

Competente:
Cunostinte in legatura cu domeniul muncii
cunostinte in domeniu dobandite prin experienta in munca/oper:are lpc
Cerinte psihologice ale postului de munca:
' capacitati cognritive: inteligenta, capacitati rle evalueLre,a alltemativelcr, flexibititateagandirii I gandie creeativa si metodica , capacitafte: d,e anariztt
' <:'apacrtati comunicationale si relationale: canar::ita.1;i de a.sicultar.e activa, cle transmitere eLmesajelor in mod :iiib:ilitate. a.lte insusiri de
roialitate, hotarar "'Tilll5fif ' 

;::?,fr::::l,Jlilili::1;,lXiiillj;i;rez;istena leL stres

Subsemnatul' sunt de acc,rd ou responr;abil:rtatile rjin Lisapostului, astfel curn sunt ele cuprinse in prezentul document. ArrL luat lu ,,urr,rs,rin;; ;l ,; *,r*,lr',r*exemplar.

Sr:rnnatura A.ngajat

securitatji si

resursefor si

conronn [lsiet

Data


